
Увага! Чудова новинка! Оголошення вакантної посади державного 

службовця (категорії «В»), Спеціаліста Відділу примусового виконання 

рішень Управління забезпечення примусового виконання рішень у 

Дніпропетровській області Південного міжрегіонального управління 

Міністерства юстиції (м. Одеса). 

 

Вимога до кандидата: 

Вища освіта за освітнім ступенем не нижче молодшого бакалавра або 

бакалавра у галузі знань «Право» 

Умови роботи: повний робочий день. Графік роботи з понеділка по 

четверг з 08:00 по 17:00, п’ятниця з 08:00 по 15:45. 

 

Обов’язки: 

Здійснення прийому, реєстрацію виконавчих документів та вхідної 

кореспонденції відділу та реєстрації виконавчих проваджень в 

автоматизованій системі виконавчих проваджень; 

Формування номенклатури справ відділу; 

Оформлення протоколів нарад та навчань працівників відділу; 

Передача до архіву номенклатуру відділу; 

Передача на розгляд начальнику зареєстрованої вхідної 

кореспонденції; 

Отримання кореспонденції після її розгляду начальником відділу та 

передача під особистий підпис конкретному виконавцю; 

Виконання доручень начальника відділу по підготовці та оформленню 

проектів документів. 

 

Контактна особа : ГУЛЕНКО Світлана начальник відділу 0957499215 


